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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION EQUIPO EJECUTOR LINEA DE CONTABILIDAD
ARTICULACION DEL SENA CON LA EDUCACION MEDIA

CIUDAD Y FECHA: Neiva, 11 de MARZO de | HORA INICIO: | HORA FIN:
2026 7:00 PM 8:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: | wiccas 3 e mar 00-s000m DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
ermantn ;)':::::s/:co::tﬁaoogleMeet Centro de la Industria, la empresa y los
toa e scolaceen) Servicios, Sena Regional Huila

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Saludos

Fichas y Horarios

Informe estado de fichas de grado décimo
Informe estado de fichas de grado once
Proyecto formativo

Calificacion de RAPS

Seguimiento de la etapa Productiva
Varios

ONOORWNE

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar reunion del equipo ejecutor de la Linea Contabilizacion de Operaciones Contables
y Financieras, para dar a conocer las novedades del proceso formativo del mes de Marzo
2026

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludos

Se dio inicio a la reunién con los siguientes instructores: Carlos Andrés Salas Arias,
Milda Patricia Diaz Cangrejo e Imna Figueroa Hernandez, la instructora Liliana
Macias Joven, no se pudo conectar porque viene de Santa Maria, pero envio la
informacion y la instructora y Maria de los Angeles Esquivel Gonzéalez no pudo asistir
por una situacion familiar pero envié la informacion.

2. Fichas y horarios
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La lider del Programa, Andrea Paola Saavedra, concertd y asigno los siguientes
horarios en la IE que articulan el programa de Contabilizacibn de Operaciones
Comerciales y Financieras por este periodo. Cada instructor quedo con 30 horas
programadas.

INSTITUCION EDUCATIVA GRADO FICHA INSTRUCTOR HORARIO
LILIANA
IE ATANASIO GIRARDOT 10 3446473 MACIAS
MARIA DE LOS
IE ATANASIO GIRARDOT 11 3161181 ANGELES MIERCOLES
MARIA DE LOS
IE PROMOCION SOCIAL NEIVA 10 3446455 ANGELES JUEVES
MARAIADE LOS
IE PROMOCION SOCIAL NEIVA 11 3153912 ANGELES VIERNES
IE INEM 10 3446987 MILDA PATRICIA VIERNES
DIAZ
MARIA DE LOS
IE INEM 11 3161444 ANGELES MARTES
MARIA DE LOS
IE INEM 11 3153906 ANGELES MARTES
LILIANA LUNESY
IE LIMONAR 10 3445582 MACIAS JUEVES
CARLOS MIERCOLES Y
IELIMONAR i1 3163349 ANDRES SALAS | VIERNES AM
IE PAUBLO VI 10 3446987 MILDA PATRICIA SABADO
DIAZ
CARLOS
ANDRES SALAS LUNESY
IE JUAN DE CABRERA 10 3445088 Y LILIANA VIERNES
MACIAS
MILDA PATRICIA LUNESY
IE JUAN DE CABRERA 11 3153936 DIAZ MARTES
IE PROMOCION SOCIAL MILDA PATRICIA MIERCOLES Y
PALERMO 10 3446983 DIAZ EIMNA VIERNES
FIGUEROA
IE PROMOCION SOCIAL JUEVES Y
PALERMO 11 3161430 IMNA FIGUEROA SABADO
LUNESY
IE MISAEL PASTRANA 10 3446996 IMNA FIGUEROA MIERCOLES
IMNA FIGUEROA
IE MISAEL PASTRANA 11 3153952 Y CARLOS \I;:QFI:LEESS
ANDRES SALAS
CARLOS MARTES Y
IE SANTA JUANA DE ARCO 10 3445336 ANDRES SALAS JUEVES
CARLOS MARTES Y
IE SANTA JUANA DE ARCO 11 3153932 ANDRES SALAS MIERCOLES
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LILIANA
MACIAS
MARIA DE LOS LUNESY
IE ANA ELISA CUENCA 10 3445724 ANGELES SABADO

3. Informe fichas de grado 10

Aprendices matriculados:

NUMERO

INSTITUCION EDUCATIVA GRADO FICHA DE
APRENDICES

IE ATANASIO GIRARDOT 10 3446473 25

IE PROMOCION SOCIAL NEIVA 10 3446455 35

IE INEM 10 3446987 25

IE LIMONAR 10 3445582 32

IE PAUBLO VI 10 3446987 30

IE JUAN DE CABRERA 10 3445088 29

IE PROI\;/_\OL?EIROPTOSOCIAL 10 3446983 35

IE MISAEL PASTRANA 10 3446996 33

IE SANTA JUANA DE ARCO 10 3445336 30

IE ANA ELISA CUENCA 10 3445724 25

4. Informe estado de fichas de grado once

FICHA

ACTIVOS

APRENDICES

INSTITUCION EDUCATIVA GRADO

IE ATANASIO GIRARDOT 11 3161181 19
IE PROMOCION SOCIAL NEIVA 11 3153912 26
IE INEM 11 3161444 14
IE INEM 11 3153906 16
IE LIMONAR 11 3163349 27
IE JUAN DE CABRERA 11 3153936 29
IE PROMOCION SOCIAL
PALERMO 11 3161430 17
IE MISAEL PASTRANA 11 3153952 32
IE SANTA JUANA DE ARCO 11 3153932 16

5. Proyecto Formativo
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Se continua con el desarrollo del proyecto: Creacién del ciclo contable de una
empresa comercial didactica en las Instituciones Educativas del Departamento
del Huila. Cédigo 2901505

Calificacion de RAPS

Segun Linea de tiempo

Fichas de grado decimo:

Competencia: Resultado de Induccion
Resultado de aprendizaje

1. Identificar la dinamica organizacional del SENA vy el rol de la formacién profesional
integral de acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional

Fichas de grado once:

Competencia: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

Resultado de aprendizaje

6. Verificar los hechos econdmicos, de acuerdo con la normativa

4. Seguimiento etapa productiva

Con los aprendices de grado 11 de debe iniciar el proceso de la Etapa productiva,
gue como minimo son seis meses, tres dias a la semana en contra jornada, tener en
cuenta los siguientes aspectos:

Realizar y verificar la gestion de la ARL por parte de la IE, es importante tener en
cuenta que no se puede iniciar la etapa productiva si los aprendices no tienen ARL.

Para el desarrollo de la etapa productiva se deben gestionar los siguientes formatos
en las versiones actualizadas:

En primer lugar, el formato GFPI-F-191 V03 - Formato contrato de vinculo formativo
practica laboral - aprendices que residen en el territorio colombiano, se debe gestionar
antes del inicio de la etapa productiva y anexar los documentos pertinentes.

En segundo lugar, el formato GFPI-F-023 V6. - Formato de Planeacion, Seguimiento
y Evaluaciéon de Etapa Productiva, el cual tiene tres momentos: La concertacion,
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(antes de inicio de la etapa productiva, el primer seguimiento (un mes después de
inicio de la etapa productiva) y la evaluacion final el proceso (un mes antes de terminar
la etapa productiva).

En tercer lugar el formato, GFPI-F-147 Formato Bitdcora Seguimiento Etapa
Productiva, el responsable es el aprendiz, el cual lo debe gestionar cada 15 dias, es
decir dos veces por mes.

Importante realizar reunion con padres de familias para informar y aclarar inquietudes
sobre este proceso.

5. Varios

Se deben realizar las siguientes gestiones:

5.1 Reunién de Padres de familia. Se debe gestionar la reunion de padres de
familia con grado 10, para informar horarios, concertar reglas y si es posible
acordar un uniforme, es voluntario. (Generar acta).

5.2 Reunién de Padres de familia con grado 11. Para informar y resolver
inquietudes con respecto a la etapa productiva.

5.3 Antes de iniciar formacidén importante, verificar novedades del ambiente de
formacion, tomar evidencia fotografica y diligenciar formato.

5.4 Se debe generar el formato de GFPI-F-165 Formato Seleccion Modificaciéon
Alternativa Etapa Productiva — Grupal... firmarlo por los aprendices de grado
10.

5.5 Se debe verificar los aprendices de grado 11, si hay deserciones o traslados
gestionarlos, a través de formato no controlado, recordar que si es menor de
edad, debe ir firmado por el padre de familia.

5.6 Actualizar el formato de transferencia curricular.

5.7 Cualquier novedad durante el proceso formativo, informar inmediatamente a
través de correo.

CONCLUSIONES

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABL FIRMA O
E PARTICIPACION
VIRTUAL
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Inicio etapa productiva

Marzo - 2026

Todos los
instructores

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA | OBSERVACIO FIRMA O

A/ EMPRESA (SI/NO) N PARTICIPACI

ON VIRTUAL
Andrés Salas Arias CIES-ASEM Sl Ninguna

7 UL AL 4
Maria de los Angeles CIES-ASEM S| Ninguna

Esquivel Gonzéles &4
Milda Patricia Diaz Cangrejo CIES-ASEM Sl Ninguna
Liliana Macias Joven CIES-ASEM Sl Ninguna
Imna Figueroa Hernandez CIES-ASEM SI Ninguna §=

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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